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Catálogo de Disposición Documental   
 

SECCIÓN:   1C.   LEGISLACIÓN 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 
A L F/C AT AC 

TOTA
L 

E C M 

1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES X X   3 4 7   X    

1C.15 COMITÉS Y SUBCOMITÉS X     3 4 7   X    

 

 

  

SECCIÓN:   2C.   ASUNTOS JURÍDICOS 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN 

OBSERVACIONES 
 

A L F/C AT AC 
TOTA

L 
E C M  

2C.5 
ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN 
MATERIA LEGAL 

X X   3 4 7 X      

2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍA X X   1 3 4 X      

2C.8 JUICIO CONTRA LA DEPENDENCIA X  X   5 3 8    X  Se realizará muestreo 
aleatorio 

2C.9 JUICIO DE LA DEPENDENCIA X X   5 3 8    X    

2C.19 PROPIEDAD INTELECTUAL X     3 4 7   X   
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SECCIÓN:  3C.  PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN 

OBSERVACIONES 
  

A L F/C AT AC 
TOTA

L 
E C M 

3C.1 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
PROGRAMACIÓN 

X     3 4 7 X      

3C.2 
PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE 
PROGRAMACIÓN 

X     3 4 7   X    

3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
ORGANIZACIÓN  

X     3 4 7 X    

3C.9 PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE 
ORGANIZACIÓN  

X     3 4 7   X   

3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES 
DE ORGANIZACIÓN 

X  X   3 4 7   X   

3C.12 
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, 
NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y 
PROCEDIMIENTOS 

X  X   3 4 7    X   

3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
PRESUPUESTACIÓN 

X     3 4 7 X     

3C.18 
PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE 
PRESUPUESTACIÓN 

X     3 4 7   X   

3C.20 
EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO 
PRESUPUESTAL 

X     5 3 8 X     

3C.21 ESTRUCTURA PROGRAMÁTICA X     3 4 7 X    
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SECCIÓN:   4C.  RECURSOS HUMANOS 

 
CÓDIGO 

SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 

A L F/C AT AC 
TOTA

L 
E C M  

4C.1 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
HUMANOS 

X   3 4 7     

4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL X X    3 37 40     X Se realizará muestreo 
aleatorio 

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTO Y 
PLAZAS  

X     3 4 7 X    

4C.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL X X X 10 2 12   X Se realizará muestreo 
aleatorio 

4C.6 
RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE 
PERSONAL X     1 1 2 X    

4C.7 
IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE 
PERSONAL 

X X  3 4 7   X Se realizará muestreo 
aleatorio 

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA  X X   2 1 3 X    

4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS X   X 1 1 2   X Se realizará muestreo 
aleatorio 

4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES X     2 1 3  X   

4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES ECONÓMICAS  X   X 2 5 7 X    

4C.19 BECAS A PERSONAL X   X 3 4 7 X    

4C.20 RELACIONES LABORALES  X X   10 10 20    X Se realizará muestreo 
aleatorio 

4C.22 
CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO 
PROFESIONAL  

X     3 4 7 X     

4C.28 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA X X  3 4 7   X Se realizará muestreo 
aleatorio 
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  SECCIÓN:   5C.   RECURSOS FINANCIEROS  

 
 

CÓDIGO 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN 

 
 

OBSERVACIONES 
 A L F/C AT AC 

TOTA
L 

E C M 

5C.1 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
FINANCIEROS Y CONTABILIDAD 
GUBERNAMENTAL 

X  X   5 5 10 X      

5C.3 
GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA 
PRESUPUESTAL X  X X  10 2 12 X      

5C.4 INGRESOS  X X X 5 5 10 X      

5C.5 LIBROS CONTABLES  X   X 5 5 10    X Se realizará muestreo 
aleatorio 

5C.12 
ASIGNACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE 
RECURSOS FINANCIEROS X     3 4 7     X Se realizará muestreo 

aleatorio 

5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO X     5 5 10 X      

5C.22 CONTROL DE CHEQUES X   X 3 2 5 X      

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS X  X 3 2 5  X   

5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO X     5 5 10 X      

5C.28 PAGO DE DERECHOS X     5 2 7 X     
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SECCIÓN:   6C.   RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 
A L F/C AT AC TOTA

L 
E C M 

6C.1 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 
CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO 

X  X   3 2 5 X      

6C.2 
PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE 
RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 
CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO 

X  X   3 4 7  X     

6C.4 ADQUISICIONES X     5 5 10 X      

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS X X  3 4 7   X 
Se realizará muestreo 
aleatorio 

6C.17 
INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES 
MUEBLES   

X X   3 4 7    X  
Se realizará muestreo 
aleatorio 

6C.18 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES 
INMUEBLES   

X X   3 4 7    X 
Se realizará muestreo 
aleatorio 

6C.22 
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y 
REMODELACIONES X     3 4 7  X     
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SECCION:    7C.    SERVICIOS GENERALES 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 
A L F/C AT AC 

TOTA
L 

E C M 

7C.2 
PLANES Y PROGRAMAS DE SERVICIOS 
GENERALES X     3 4 7    X Se realizará muestreo 

aleatorio 

7C.3 SERVICIOS BÁSICOS  X   X 5 2 7 X      

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA X   X 5 2 7 X       

7C.6 
SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, 
HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

X   X 5 2 7 X       

7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN X   X 5 2 7 X       

7C.11 
MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E 
INSTALACION DE MOBILIARIO 

X   X 3 4 7 X      

7C.12 
MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E 
INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO  

X   X 3 4 7 X      

7C.13  CONTROL DE PARQUE VEHICULAR X   X 3 4 7 X      

7C.16 PROTECCIÓN CIVIL  X  X  3 4 7    X  Se realizará muestreo 
aleatorio 
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SECCIÓN:   8C.  TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 
A L F/C AT AC TOTAL E C M 

8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
TELECOMUNICACIONES 

 X X   3 2 5 X      

8C.2 
PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE 
TELECOMUNICACIONES 

X     3 4 7  X     

8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE 
TELECOMUNICACIONES  

X     3 4 7 X      

8C.5 
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL 
PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA X     3 4 7 X      

8C.7 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
INFORMÁTICA 

 X X   3 4 7 X     

8C.8 
PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE 
INFORMÁTICA 

X     3 4 7  X    

8C.9 DESARROLLO INFORMÁTICO X     3 4 7 X      

8C.10 SEGURIDAD INFORMÁTICA X     3 5 8 X      

8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS  X X    3 5 8    X  Se realizará muestreo 
aleatorio 

8C.12 AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS X     3 4 7 X      

8C.13 
CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE 
INFORMÁTICO 

X     3 4 7 X      

8C.14 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS 
DE INFORMACIÓN 

X  X   3 4 7 X     
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8C.15 
PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE 
SERVICIOS DE INFORMACIÓN X     3 4 7  X    

8C.16 
ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
ARCHIVOS X   X 6 6 12    X Se realizará muestreo 

aleatorio 

8C.18 
ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
BIBLIOTECA X   X 6 6 12 X      

 

 

   
SECCIÓN:   9C.   COMUNICACIÓN SOCIAL   
  

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 
A L F/C AT AC TOTAL E C M 

9C.3 
PUBLICACIONES E IMPRESOS 
INSTITUCIONALES 

X     3 4 7    
X 
 

Se realizará muestreo 
aleatorio 

9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA X    1 2 3   X  
 

9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X     5 2 7     X Se realizará muestreo 
aleatorio 

9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES X   1 1 2  X   
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SECCIÓN:  10C.    CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN  

OBSERVACIONES 
 A L F/C AT AC TOTAL E C M 

10C.3 AUDITORÍA X X   3 4 7    X 
Se realizará muestreo 
aleatorio 

10C.9 QUEJAS, DENUNCIAS DE ACTIVIDADES 
PÚBLICAS 

X X   3 4 7    X 
Se realizará muestreo 
aleatorio 

10C.15 ENTREGA-RECEPCIÓN X X  5 2 7   X Se realizará muestreo 
aleatorio 

10C.16 LIBRO BLANCO  X X X 6 6 12  X   

 

SECCIÓN:  11C.   PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN  

OBSERVACIONES 
 

A L F/C AT AC TOTAL E C M 

11C.12 
CAPTACIÓN, PRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN DE 
LA INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 

X     3 4 7 
 
 

X    

11C.16 INFORME DE LABORES X     3 4 7    X Se realizará muestreo 
aleatorio 

11C.17 INFORME DE EJECUCIÓN X     3 4 7    X Se realizará muestreo 
aleatorio 

11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y 
PRODUCTIVIDAD 

X     2 1 3  X     

11C.23 
EVALUACIÓN DEL SISTEMA EDUCATIVO  
 

X     3 4 7  X     
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SECCIÓN:  12 C.   TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 
A L F/C AT AC TOTAL E C M 

12C.6 
SOLICITUDES DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

X     3 4 7    X  
Se realizará muestreo 
aleatorio 

12C.7 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA X X  3 4 7 X    

12C.8 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN  X  X   3 4 7    X  
Se realizará muestreo 
aleatorio 

12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES X   3 4 7   X  Se realizará muestreo 
aleatorio 
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SECCIÓN:   1S.  GOBIERNO 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN 

OBSERVACIONES 
   
  

A L F/C AT AC TOTAL E C M 

1S.1 ÓRGANOS COLEGIADOS X X   3 4 7   X   

1S.2 
RECOMENDACIONES Y DEFENSA DE LOS 
DERECHOS POLITÉCNICOS 

X X   5 2 7    X Se realizará muestreo 
aleatorio 

1S.3 REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS X X  3 4 7  X   

 

SECCIÓN:   2S.  DOCENCIA 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 
A L F/C AT AC TOTAL E C M 

2S.1 PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO X     3 4 7   X   

2S.2 ORGANIZACIÓN DE ACADEMIAS X     3 4 7  X     

2S.3 TUTORÍAS X     3 4 7   X    

2S.4 MATERIALES EDUCATIVOS X     3 4 7   X     
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SECCIÓN:  3S.   ADMINISTRACIÓN EN LA EDUCACIÓN 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 
A L F/C AT AC TOTAL E C M 

3S.1 
PROGRAMAS EN MATERIA DE 
ADMINISTRACIÓN ESCOLAR 

X     3 4 7    X  
Se realizará muestreo 
aleatorio 

3S.2 CONTROL ESCOLAR  X X   3 4 7      X 
Se realizará muestreo 
aleatorio 

3S.3 EXPEDIENTE ACADÉMICO X     7 33 40    X  
Se realizará muestreo 
aleatorio 

3S.4 INGRESOS / TITULACIÓN X     3 4 7    X  
Se realizará muestreo 
aleatorio 

3S.5 
REVALIDACIÓN DE ESTUDIOS Y/O 
EQUIVALENCIAS (RVOE) 

X X   3 4 7    X 
Se realizará muestreo 
aleatorio 

3S.6 INTERCAMBIO ACADÉMICO, MOVILIDAD 
ESTUDIANTIL 

X X    5 3 8     X 
Se realizará muestreo 
aleatorio 

3S.7 BECAS EDUCATIVAS X     3 4 7    X  
Se realizará muestreo 
aleatorio 

3S.8 
PRÁCTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO 
SOCIAL 

X     3 4 7    X  
Se realizará muestreo 
aleatorio 
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SECCIÓN:  4S.   EXTENSIÓN EDUCATIVA 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 
A L F/C AT AC TOTAL E C M 

4S.1 
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE EXTENSIÓN 
EDUCATIVA  

X     3 4 7     X Se realizará muestreo 
aleatorio 

4S.2 VISITAS ESCOLARES X  X   3 4 7 X      

4S.3 
FORMACIÓN EXTRACURRICULAR, 
ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN 

X     3 4 7     X 
Se realizará muestreo 
aleatorio 

 

 

 

SECCIÓN:  5S.  MEDIOS DE COMUNICACIÓN 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN 

OBSERVACIONES 
   
  

A L F/C AT AC TOTAL E C M 

5S.1 TELEVISIÓN  X     2 5 7     X 
Se realizará muestreo 
aleatorio 

5S.2 RADIO X     2 5 7    X  
Se realizará muestreo 
aleatorio 
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SECCIÓN:  6S.   ATENCIÓN MÉDICA 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN  

OBSERVACIONES 
 A L F/C AT AC TOTAL E C M 

6S.1 EXPEDIENTE CLÍNICO X X    5 5 10     X Se realizará muestreo 
aleatorio 

6S.2 AFILIACIÓN IMSS X     3 4 7 X      

 

 

SECCIÓN:   7S.  INVESTIGACIÓN 

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE 
CONSERVACIÓN 

TÉCNICAS DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES 

 
A L F/C AT AC TOTAL E C M 

7S.1 PROGRAMA NACIONAL DE ESTÍMULO AL 
INVESTIGADOR 

X     3 4 7   X   

7S.2  PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN X     3 4 7   X   

7S.3 SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGADORES X     3 4 7   X   

 

 
 


