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“La Técnica al Servicio de la Patria”

Catélogo de Disposicién Documental

SECCION: 1C. LEGISLACION

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
T SRR B T A DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION | OBSERVACIONES
A L | F/c | AT | AC TOJ Ale|lc|m™
1C.10 | INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES | X X 3 4 7 X
1C.15 | COMITES Y SUBCOMITES X 3 4 7 X
SECCION: 2C. ASUNTOS JURIDICOS
VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE | OBSERVACIONES
e SR B AL DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
A L | F/lc | AT | AC T°LT AleE|c|m™
ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN
2C5 | MATERIA LEGAL X X ° “ / X
2C.6 | ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIA X X 1 3 4 X
2C.8 | JUICIO CONTRA LA DEPENDENCIA X X 5 3 8 X | Serealizars muestreo
2C.9 | JUICIO DE LA DEPENDENCIA X X 5 3 8 X
2C.19 | PROPIEDAD INTELECTUAL X 3 4 7 X
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SECCION: 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
: DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
coODIGO SERIE DOCUMENTAL
A L | Flc | AT | Ac TOI:"A E | ¢ | M | OBSERVACIONES
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
3¢ PROGRAMACION X 3 4 7 X
PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE
3c.2 PROGRAMACION X 3 4 7 X
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
3c.8 ORGANIZACION X 3 4 7 X
PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE
3¢9 ORGANIZACION X 3 4 7 X
2 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES N X 3 4 . X

DE ORGANIZACION

INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES,
3C.12 NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y X X 3 4 7 X
PROCEDIMIENTOS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE

3C17 PRESUPUESTACION X 3 4 7 X
PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE

3c.a18 PRESUPUESTACION X 3 4 7 X

3¢.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO X c 3 N x

PRESUPUESTAL

3C.21 ESTRUCTURA PROGRAMATICA X 3 4 7 X




EDUCACION
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Secretaria de Administracion
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SECCION: 4C. RECURSOS HUMANOS

- VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
copIico DOCUMENTAL | CONSERVACION | SELECCION | OBSERVACIONES
SERIE DOCUMENTAL
A L | F/c | AT | AC TOI:I' AlE| c | M

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS

4C1 | L UANOS X 3 4 7

4C.3 | EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X X 3 37 40 X | Serealizaramuestreo
REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTO Y

4Ch | o X 3 4 7 X

4C5 | NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X X X | 10 2 12 X | Serealizaramuestreo
RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE

4C6 | DEncONAL X 1 1 2 X
IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE Se realizara muest

4C.7 pERSONAL x x 3 4 .7 X al(z;(igrliial’a muestreo

4C.8 | CONTROL DE ASISTENCIA X X 2 1 3 X

4CM | ESTIMULOS Y RECOMPENSAS X X 1 1 2 X | S¢realizara muestreo

4C.J2 | EVALUACIONES Y PROMOCIONES X 2 1 3 X

4C.16 | CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS | X X 2 5 7 X

4C.19 | BECAS A PERSONAL X X 3 4 7 X

4C.20 | RELACIONES LABORALES X X 10 | 10 20 X | Splealizara muestreo
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO

4C22 | bROFESIONAL X 3 “ 7 X

4C.28 | SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA X X 3 4 7 X | Serealizaramuestreo
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EDUCACION

SECCION: 5C. RECURSOS FINANCIEROS
VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
cODIGO DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
SERIE DOCUMENTAL — SRR
A L | F/c | AT | AC 1 E|C | M
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS
5C.1 FINANCIEROS Y CONTABILIDAD X X 5 5 10 X
GUBERNAMENTAL
GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA
5C.3 | DRESUPUESTAL X X X 10 2 12 X
5C.4 | INGRESOS X X X 5 5 10 X
5C.5 | LIBROS CONTABLES X 5 5 10 X | Sprealizaramuestreo
ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE Se realizara muestreo
5C12 | RECURSOS FINANCIEROS X 3 “ 7 X | aleatorio
5C.15 | TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO X 5 5 10 X
5C.22 | CONTROL DE CHEQUES X X 3 2 5 X
5C.24 | ESTADOS FINANCIEROS X X 3 2 5 X
5C.26 | ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO | X 5 5 10 X
5C.28 | PAGO DE DERECHOS X 5 2 7 X




Secretaria de Administracion

Instituto Politécnico Nacional Direccion de Servicios Generales

EDUCACION

SECCION: 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION OBSERVACIONES

coODIGO SERIE DOCUMENTAL

A L | F/lc | AT | AC TOJAE c | ™

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS
6C.1 MATERIALES, OBRA PUBLICA, X X 3 2 5 X
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

PLANESY PROGRAMAS EN MATERIA DE
6C.2 RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, X X 3 4 7 X
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

6C.4 ADQUISICIONES X 5 5 10 X
Se realizard muestreo
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS X X 3 4 7 X | aleatorio
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES Sentorig T estTe
aleatorio
6C.17 MUEBLES X X 3 4 7 X
o ,S co co o S Se reali‘zaré muestreo
6C.18 INVENTARIO FISI Y NTROL DE BIENE X X 2 4 7 x| @leatorio

INMUEBLES

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y
6C.22 REMODELACIONES X 3 “ 7 X




Secretaria de Administracion

Instituto Politécnico Nacional Direccion de Servicios Generales

EDUCACION

SECCION: 7C. SERVICIOS GENERALES

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TOTA OBSERVACIONES
A L | F/IC | AT | AC 1 E|[C | M
7C.2 Eiéﬁlr\é Ezi \L(EPSROGRAMAS DE SERVICIOS X . 4 ; ) | seresizars mustreo
7C.3 | SERVICIOS BASICOS X X 5 2 7 X
7C.5 | SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA X X 5 2 7 X
SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA,
7C-8 | HIGIENE Y FUMIGACION X X > 2 7 X
7C.7 | SERVICIOS DE TRANSPORTACION X X 5 2 7 X
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E
7€M | INSTALACION DE MOBILIARIO X X 3 “ 7 X
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E
7C12 | |NSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO X X 3 “ 7 X
7C.13 | CONTROL DE PARQUE VEHICULAR X X 3 4 7 X
= S lizard t
7C.16 | PROTECCION CIVIL X X 3 4 7 X | crontoria o muestree
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Secretaria de Administracion
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SECCION: 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
cODIGO SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L F/C | AT | AC | TOTAL | E C | M

DISPOSICIONES EN MATERIA DE
8c. TELECOMUNICACIONES X X 3 2 > X

PLANESY PROGRAMAS EN MATERIA DE
8c.2 TELECOMUNICACIONES X 3 “ 7 X

DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE
8c.4 TELECOMUNICACIONES X 3 & 7 X

DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL
8c.5 PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA X 3 4 7 X

DISPOSICIONES EN MATERIA DE

8c.7 INFORMATICA X X 3 “ 7 X
PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE
8C8 | INFORMATICA X 3 “ 7 X
8C.9 | DESARROLLO INFORMATICO X 3 4 7 X
8C.10 | SEGURIDAD INFORMATICA X 3 5 8 X
8C.11 | DESARROLLO DE SISTEMAS X X 3 5 8 X | Serealizaramuestreo
8C.12 | AUTOMATIZACION DE PROCESOS X 3 4 7 X
CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE
8C13 | INFORMATICO X 3 “ 7 X
gci4 | DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS x X . 4 . x

DE INFORMACION




Secretaria de Administracion

EDUCACION

Instituto Politécnico Nacional Direccién de Servicios Generales
PLANESY PROGRAMAS EN MATERIA DE
8Cc.15 SERVICIOS DE INFORMACION X 3 4 7 X
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE S lizara t
8C16 |\ oCHIvOS X X 6 6 12 X | entoria | HeSTE?
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE
8C.18 BIBLIOTECA X X 6 6 12 X

SECCION: 9C. COMUNICACION SOCIAL

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
coDIGO SERIE DOCUMENTAL B
A L F/C AT AC | TOTAL E C M
PUBLICACIONES E IMPRESOS X Se realizard muestreo
C.3 INSTITUCIONALES X 3 4 7 aleatorio
9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA X 1 2 3 X
9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X 5 2 7 X Se realizard muestreo
aleatorio
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES X 1 1 2 X




EDUCACION

Secretaria de Administracion

Instituto Politécnico Nacional Direccién de Servicios Generales
SECCION: 10C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
i DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
cODIGO SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L F/C | AT |AC| TOTAL | E | C | M
. Se realizard muestreo
10C.3 | AUDITORIA X X 3 4 7 X | aleatorio
QUEJAS, DENUNCIAS DE ACTIVIDADES Se realizara muestreo
10C.9 PUBLICAS X X 3 4 7 X aleatorio
10C.15 | ENTREGA-RECEPCION X X 5 2 7 X 5 reallzara muestreo
10C.16 | LIBRO BLANCO X X X 6 6 12 X
SECCION: TIC. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
) DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L F/C | AT |AC| TOTAL | E | C | M
CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE
NCI2 1 INFORMACION ESTADISTICA X 3 “ 7 X
11C.16 | INFORME DE LABORES X 3 4 7 X | Serealizaramuestreo
1C17 | INFORME DE EJECUCION X 3 | 4 7 X | Sprealizaramuestreo
INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y
NC.20 | HpoDUCTIVIDAD X 2 ! 3 X
Nc.2s | EVALUACION DEL SISTEMA EDUCATIVO X . 4 ; X




EDUCACION

Secretaria de Administracion

Instituto Politécnico Nacional Direccién de Servicios Generales
SECCION: 12 C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
CODIGO SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L | F/IC| AT |[AC | TOTAL | E [ C | M
SOLICITUDES DE ACCESO A LA o realizars muestreo
12C.6 | |NFORMACION X 3 “ 7 X
12C.7 | OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA X X 3 4 7 X
12C.8 | CLASIFICACION DE INFORMACION X X 3 4 7 X | Sprealzar muestreo
12C.10 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES X 3 | 4 7 X | Sprealizara muestreo
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SECCION: 1S. GOBIERNO

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
; DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
coDpIGO SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L F/C AT AC | TOTAL E (of M
1S.1 ORGANOS COLEGIADOS X X 3 4 7 X
RECOMENDACIONES Y DEFENSA DE LOS Se realizard muestreo
152 DERECHOS POLITECNICOS X X > 2 7 X | sleatorio
1S.3 REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS X X 3 4 7 X
SECCION: 2S. DOCENCIA
VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
cODIGO SERIE DOCUMENTAL iAol =
A L F/C AT AC | TOTAL E C M
2S.1 PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO X 3 4 7 X
2S.2 ORGANIZACION DE ACADEMIAS X 3 4 7 X
2S.3 TUTORIAS X 3 4 7 X
2S.4 MATERIALES EDUCATIVOS X 3 4 7 X
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SECCION: 3S. ADMINISTRACION EN LA EDUCACION

Secretaria de Administracion
Direccion de Servicios Generales

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
CODIGO SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L F/C | AT | AC | TOTAL | E Cc M
PROGRAMAS EN MATERIA DE o8 realizara muestreo
351 ADMINISTRACION ESCOLAR X 3 4 7 X

Se realizard muestreo

3S.2 CONTROL ESCOLAR X X 3 4 7 X | aleatorio
. Se realizard muestreo

3S.3 EXPEDIENTE ACADEMICO X 7 33 40 X | aleatorio
B Se realizara muestreo

3S.4 INGRESOS / TITULACION X 3 4 7 X | aleatorio
REVALIDACION DE ESTUDIOS Y/O Se realizara muestreo

leat

355 | EQUIVALENCIAS (RVOE) X X 304 7 X | dleaterio

INTERCAMBIO ACADEMICO, MOVILIDAD Se realizara muestreo
! |

35.6 ESTUDIANTIL X X 5 3 8 X | aleatorio
Se realizard muestreo

3S.7 BECAS EDUCATIVAS X 3 4 7 X | aleatorio

A S li g t

35.8 ZgéchTLmAs PROFESIONALES Y SERVICIO X . 4 . x Se realizara muestreo
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SECCION: 4S. EXTENSION EDUCATIVA

Secretaria de Administracion
Direccion de Servicios Generales

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
coDIGO SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES

A L |F/C| AT |[AC|TOTAL | E [ C | M

451 Eg(jg Eﬁms Y PROYECTOS DE EXTENSION « : | 4 ; ) | serestzrs muesiso

452 | VISITAS ESCOLARES X X 3 | 4 7 X

453 | FORMACION EXTRACURRICULAR, « s | 4 . s | emtorio e

ACREDITACION Y CERTIFICACION

SECCION: 5S. MEDIOS DE COMUNICACION

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
; DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
coDpIGO SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L F/C AT AC | TOTAL E C M
5S.1 TELEVI S|O N X 2 5 7 X zigiilrii)aré muestreo
Se realizara muestreo
5S.2 RADIO X 2 5 7 X aleatorio
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EDUCACION

SECCION: 6S. ATENCION MEDICA
VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
i DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
cODIGO SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L F/C| AT |AC|TOTAL | E | C | M
6S1 | EXPEDIENTE CLINICO X X 5 | 5 10 X | 5p fealizara muestreo
6S.2 AFILIACION IMSS X 3 4 7 X
SECCION: 7S. INVESTIGACION
VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE
. DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
cODIGO SERIE DOCUMENTAL Sl ARl
A L F/C | AT | AC | TOTAL | E C M
PROGRAMA NACIONAL DE ESTIMULO AL
751 INVESTIGADOR X 3 4 7 X
7S.2 PROYECTOS DE INVESTIGACION X 3 4 7 X
7S.3 SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGADORES X 3 4 7 X




